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I. Общие требования безопасности
1. К работе допускаются лица не моложе 18 лет, прошедшие медицинское освидетельствование, инструктаж на рабочем месте, проверку знаний по охране труда и технике безопасности в должности дежурного по общежитию. 

2. Лица, принятые на работу в данной должности, должны знать: правила внутреннего трудового распорядка, правила и нормы производственной санитарии, правила и нормы охраны труда, правила и нормы противопожарной защиты. 

3. Дежурный по общежитию осуществляет контроль посетителей в помещения общежития. 

· Пропуск проживающих в общежитие осуществляется по студенческим билетам в соответствии с графиком доступа в общежитие утвержденным директором ГОУ СПО ШАСК. Пропуск в общежитие посторонних лиц категорически запрещен! 

· В 23.00. часа, дежурный по общежитию закрывает наружные входные двери и докладывает сотруднику службы безопасности (по телефону, на вахту главного корпуса) об отсутствии или наличии посторонних лиц в помещениях общежития. 

· В чрезвычайных случаях (участившиеся террористические акты в стране, распоряжение администрации и.т.д.) или в зимний период, в темное время суток, решетчатые внутренние двери необходимо держать закрытыми на засов. 

4. Дежурный несет материальную ответственность за сохранность имущества, противопожарного инвентаря, телефонов, освещения и документации, находящихся в вестибюле и на вахте общежития. 

5. В ночное время дежурный производит обход общежития по этажам с целью выявления неисправностей и проверки состояния и нормальной работы сантехнических устройств, систем теплоснабжения и электроснабжения. 

6. Дежурный по общежитию обязан знать инструкцию «О порядке эвакуации людей», знать места нахождения средств пожаротушения и сигнализации, и уметь пользоваться ими. 

7. Выполняя обязанности дежурного по общежитию, работник подчиняется коменданту общежития, заведующему хозяйственной частью, директору колледжа. 

8. При получении травмы на рабочем месте или ухудшении физического состояния нужно, поставить в известность администрацию, передать возложенные обязанности дежурного по общежитию на лицо, назначенное администрацией для замещения, и только после этого обратиться в медицинское учреждение. 

-Каждый работник должен уметь оказать первую (доврачебную) помощь пострадавшему. 

9. В процессе производственной деятельности на работников воздействуют следующие опасные и вредные факторы: 

· шумы от потока проходящих людей и работы входных дверей; 

· сквозняки, возникающие в дверных проходах; 

· неадекватное поведение нетрезвых посетителей. 

10. Работник, допустивший нарушение требований инструкции по охране труда, может быть привлечен к дисциплинарной ответственности согласно правилам внутреннего распорядка колледжа, а если эти нарушения связаны с причинением материального ущерба, работник несет и материальную ответственность в установленном порядке. 

2. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПЕРЕД НАЧАЛОМ РАБОТЫ.
1. Перед началом работы проверьте рабочее место: убедитесь в исправности телефонов, противопожарного инвентаря, пожарно-охранной сигнализации, дверных замков и запоров. 

2. Проверьте заполнение журнала передачи смен, наличия на рабочем месте списка телефонов экстренных служб города и телефонов (рабочих и домашних) администрации колледжа. 

3. Заступая на дежурство, убедитесь в наличии вверяемого вам имущества, при обнаружении недостатков и нарушений необходимо сразу поставить в известность коменданта общежития и сделать запись в журнале «трехступенчатого контроля». 

3. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ВО ВРЕМЯ РАБОТЫ.
1. Выполнять только порученную  работу.
2. В течение смены следить за порядком на вверенном  этаже. В случае нарушения дисциплины проживающими в общежитии студентами или посетителями немедленно ставить в известность дежурного воспитателя или сотрудника службы безопасности колледжа. В случае грубых противоправных действий со стороны посетителей или проживающих вызывать наряд милиции. 

3. Выдачу ключей от комнат производить только непосредственно проживающим в этих комнатах жильцам. Выдача ключей посторонним лицам категорически запрещается, кроме лиц технического персонала (сантехник, пожарные и т.д.) в случаях экстренной необходимости. 

4. Нахождение в помещение вахты студентов, не допускается. 

5. При обнаружении нарушений, воздействие которых может привести к травме, немедленно прекратить работу и сообщить об этом коменданту общежития или администрации колледжа. 

4. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ В АВАРИЙНЫХ СИТУАЦИЯХ.
1. В случаях отключения электроэнергии, прорыва в трубах горячей и холодной воды, обрушения строения и в других аварийных ситуациях необходимо немедленно поставить в известность администрацию колледжа. 

2. При обнаружении дыма или при возникновении загорания, пожара объявить пожарную тревогу, нажав кнопку пожарной сигнализации. 

· Вызвать городскую службу пожарной охраны по телефону «01». 

· Принять меры к ликвидации пожара с помощью имеющихся средств пожаротушения. 

· При необходимости организовать эвакуацию людей из общежития. 

3. При несчастных случаях с людьми оказать им доврачебную помощь, немедленно поставить в известность коменданта, сохранить обстановку, при которой произошел несчастный случай, до прибытия лиц, ведущих расследование причин несчастного случая, если это не угрожает жизни и здоровью окружающих и не мешает работе. 

4. При поражении электрическим током как можно быстрее освободить пострадавшего от действия тока, т.к. продолжительность его действия определяет тяжесть травмирования. Для этого быстро отключить рубильник или другим отключающим устройством ту часть электроустановки, которой касается пострадавший. 

5. После освобождения пострадавшего от токоведущих частей, определить степень поражения и оказать необходимую по его состоянию доврачебную помощь согласно требованиям Инструкции №72  по  оказанию первой помощи пострадавшим в связи с несчастными случаями, при обслуживании энергетического оборудования. 

6. При переломах и вывихах наложить шину, фиксирующую повязку. 

7. При кровотечении из раны наложить повязку или жгут. 

8. При засорении глаз промыть их 1% раствором борной кислоты, струёй чистой воды или влажным ватным (марлевым) тампоном. Для этого голову пострадавшего положить так, чтобы можно было направить струю от наружного глаза (от носа) к внутреннему. Нельзя тереть засоренный глаз. 

9. При нарушении целостности кожного покрова края раны смазать настойкой йода, наложить стерильную повязку. 

10. При появлении признаков отравления (головная боль, шум в ушах, головокружение, расширение зрачков, тошнота и рвота, потеря сознания) пострадавшего немедленно вывести на свежий воздух и организовать подачу кислорода для дыхания, воспользовавшись резиновой подушкой или баллоном с кислородом. При отсутствии кислорода пострадавшего уложить, приподнять ноги, дать выпить холодной воды и  нюхать вату, смоченную нашатырным спиртом. 

11. При слабом дыхании, при его прекращении, произвести искусственное дыхание до прибытия врача или восстановления дыхания. Если есть возможность, и пострадавший находится в сознании, дать ему выпить большое количество молока. 

5. ТРЕБОВАНИЯ БЕЗОПАСНОСТИ ПО ОКОНЧАНИИ РАБОТЫ
1. По окончании смены убедитесь, в сохранности вверенного вам имущества и инвентаря. 

2. Произведите влажную уборку на рабочем месте и в вахтерском помещении. 

3. Сделайте запись в журнале передачи смен. 

4. Обо всех недостатках, обнаруженных во время работы, сообщить администрации. 
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